ANEXO I DO DECRETO N¢ 15.941, DE 26 DE MAIO DE 2022.
MODELO DE INSTRUMENTO DE OFICIALIZACAO DE PEDIDO

PROCESSO:
INTERESSADO:

Autoriza-se a abertura de processo de contratacdo para atender a necessidade abaixo descrita,
cuja etapa de planejamento devera estar em consonancia com o previsto no Decreto Estadual n2 15.941, de 26
de maio de 2022.

1 - Justificativa da Necessidade da contratacao:

2 - Indicacao do agente da contrataciao da fase interna, nos termos do Decreto Estadual n2 15.937,
de 26 de maio de 2022.

Local, data e ano.

Nome da autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade demandante




ANEXO II DO DECRETO N2 15.941, DE 26 DE MAIO DE 2022.

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1 - NECESSIDADE DE CONTRATAGAO

- Qual(is) é(sdo) o(s) problema(s) que sera(do) resolvido(s) sob a perspectiva do interesse publico que
ensejou a abertura do procedimento?

- Por qual(is) motivo(s) o ETP esta sendo elaborado?

2 - DEMONSTRACAO DA PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACi\O
- Ha previsdo da futura contratacdo no plano de contratagdo anual? Especifique.

- Se a contratacao ndo estiver prevista no PAC, foi previamente aprovada pela autoridade competente?

3 - REQUISITOS
OBS.: Esse elemento do ETP é facultativo, nos termos do disposto no art. 18, § 2°, da Lei Federal n2 14.133,

de 2021, cabendo ao servidor ou a equipe de planejamento apresentar justificativa quando ndo contemplado
no ETP confeccionado.

- Quais os requisitos necessarios, suficientes e indispensaveis para atender a demanda?

- Ha requisitos legais que regulamentam a futura contratacdo? Foram especificados os normativos (lei,
decreto, normas técnicas, portarias, acoérddos e siumulas, etc.)?

- Ha a possibilidade de incluséo de critérios de sustentabilidade na contratagdo? Fora indicado o normativo que
da suporte a exigéncia de critério de sustentabilidade? O critério de sustentabilidade escolhido possui um nexo
de pertinéncia com a contratagcdo se que objetiva? Foram fixados os parametros objetivos que permitem
avaliar o cumprimento ou ndo dos critérios de sustentabilidade?

- Quais os requisitos temporais que estdo envolvendo, por exemplo, as datas de entrega do objeto e o inicio
da prestagao do servico?

- As especificacOes capazes de restringir a competitividade no certame estao devidamente justificadas?

- Existem requisitos especificos de garantia, manutencdo e assisténcia técnica do objeto? Esses requisitos
estdo justificados?

- Nos casos de contratagdo de servigo, existe a necessidade de descricdo de profissional especifico para a
execucado da atividade descrita? Essa exigéncia estd devidamente motivada?

4 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATACAO
- Qual a estimativa das quantidades dos bens e/ou de servicos a serem contratados?

- Qual a metodologia adotada para fins de estimacdo da quantidade a ser contratada (consumo histérico,
perfil epidemiolégico, oferta de servico, consumo ajustado, etc.)?

- Ha um documento materializando a metodologia de calculo e, assim, conferindo suporte a memoria de
calculo realizada?

- Existe a necessidade da contratacdo de quantidade superior a estimativa feita? Qual o fundamento fatico?

5 — LEVANTAMENTO DE MERCADO:

OBS.: Esse elemento do ETP é facultativo, nos termos do disposto no art. 18, § 29, da Lei Federal n2 14.133,
de 2021, cabendo ao servidor ou a equipe de planejamento apresentar justificativa quando ndo contemplado
no ETP confeccionado.

- Quais solugbes existentes no mercado sdao capazes de atender a necessidade e os requisitos descritos nos
topicos 1 e 3, respectivamente?

- Foram levadas em consideracao diferentes fontes, inclusive contratacdes similares de outros entes publicos,
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com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam
a necessidade da Administracao?

- Pode ser realizada audiéncia publica com potenciais contratadas, para coleta de informacgdes?

- E possivel a realizagdo de consulta junto a sociedade, por meio de disponibilizacdo de informacdes (em regra,
por meio da internet), permitindo que a sociedade apresente sugestGes por meio de formularios ou
documentos?

- Quais solugdes identificadas no mercado sdo consideradas invidveis sob os aspectos de economicidade,
eficacia, eficiéncia e padronizacdo? Foram apresentadas justificativas?

- Com relagdo as solugdes consideradas viaveis do ponto de vista técnico, realizou-se uma analise comparativa
de custos totais de propriedade (Total Cost Ownership - TCO), tomando como parametro o ciclo de vida dos
bens e servicos? Fora apresentada memoria de célculo que referencie os pregos e os custos utilizados na
analise? Fora apresentado quadro com pontos positivos e negativos de cada solugdo?

- Na hipotese de possibilidade de compra ou de locacdo de bens, foram considerados os custos e os beneficios
de cada opcgao, conforme determina o art. 44 da Lei Federal n2 14.133, de 20217

- Quais produtos, fornecedores, fabricantes, etc., podem ser identificados no mercado como capazes de
atender a demanda?

- Na hipotese de a quantidade de fornecedores ser considerada restrita, os requisitos restritivos sdo realmente
indispensaveis para a contratacdo ou podem ser excluidos sem que haja comprometimento da contratacdo?

- Qual a justificativa para a escolha feita em detrimento das demais?

- Quando da justificativa da escolha da solugao, observou-se o regramento constante no art. 79, § 19, deste
Decreto Estadual? (Deve-se demonstrar que o tipo de solucdo escolhido, com base no levantamento de
mercado, é o que mais se aproxima dos requisitos definidos e que mais promove a competicdo, levando-se em
conta os aspectos de economicidade, eficacia, eficiéncia e padronizacdo, bem como as praticas de mercado).

6 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
- Qual o valor estimado para a contratacao?

- Adotou-se algum dos parametros enumerados pelo diploma estadual regulamentador dos procedimentos
basicos para a realizagdo de pesquisa de precos para a aquisicdo de bens e para contratacdo de servigos em
geral pelo Estado de Mato Grosso do Sul?

- Na hipétese de o recurso ser proveniente de transferéncia voluntaria da Unido, adotou-se algum dos
parametros enumerados pela normativa federal referente a pesquisa de preco para aquisicdo de bens e
contratacdo de servicos em geral, no ambito da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional,
em atencao ao disposto no art. 19, § 29, da IN SEGES/ME n? 65, de 7 de julho de 20217

- Na hipdtese de contratacdo de servicos, quais os custos unitdrios que expressam a composicdo de toda a
contratagdo? Ha memoria de calculo da estimativa de precos e dos documentos que lhe ddo suporte (por
exemplo: planilha de custo)?

OBS.: Nesse elemento, identifica-se o valor da solugdo, mediante breve pesquisa - que nao se confunde com a
pesquisa prevista no Decreto Estadual n2 15.941, de 26 de maio de 2022, ou na IN SEGES/ME n2 65, de 7 de
julho de 2021, esta Ultima quando for o caso —, a qual serd anexada posteriormente ao processo, quando da
formacgdo do mapa comparativo de preco, com juntada dos documentos comprobatérios.

7 - DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:
- Considerando as alternativas de mercado definidas no item 5 deste Anexo, qual solugdo sera adotada no
Estudo Técnico Preliminar?

- A solucdo adotada demanda alguma descricdo especifica relacionada a garantia, a assisténcia técnica e a
manutengao?

- A solugdo adotada reclama outros requisitos de contratacdao ndo enumerados no tépico 3 deste instrumento?
Justifique.

- O objeto a ser contratado pode ser classificado como “comum”, para fins de aplicagdo da modalidade pregao?
Justifique.



- Em se cuidando de contratagcdo de servico, estd-se diante de prestacdao de servico de carater continuado?
Justifique.

- Com base na avaliagdo dos elementos anteriores do estudo técnico preliminar, ha necessidade de classifica-
los como sigilosos, nos termos do art. 23 da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011? Justifique.

8 - JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO
- E tecnicamente viavel dividir a solucdo?

- E economicamente viavel dividir a solugao?
- Ndo ha perda de escala ao dividir o objeto?
- Ha o melhor aproveitamento do mercado e ampliacdo da competitividade ao dividir a solugdo?

- Com base nos estudos acima, a licitagdo serd dividida em lotes, em grupos ou em itens separados?
Justifique.

- Quando da aplicagdo do principio do parcelamento, foram considerados os regramentos contidos nos arts. 40,
§ 20 e 39, e 47, § 19, da Lei Federal n2 14.133, de 20217

OBS.: A licitacdo deve ser realizada por item, sempre que o objeto for divisivel, desde que seja verificada a
inexisténcia de prejuizo para o conjunto da solucdo e perda de economia de escala, visando a propiciar a
ampla participacdo de licitantes, que embora ndao disponham de capacidade para execucdo da totalidade do
objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades autdonomas (arts. 40, inciso V, alinea “b” e 47, inciso
II, da Lei Federal n2 14.133, de 2021).

9 — RESULTADOS PRETENDIDOS

OBS: Esse elemento do ETP é facultativo, nos termos do disposto no art. 18, § 29, da Lei Federal n2 14.133,
de 2021, cabendo ao servidor ou a equipe de planejamento apresentar justificativa quando ndo contemplado
no ETP confeccionado.

- Quais resultados pretende-se alcancar com esta contratagdo, em termos de economicidade?

- Quais resultados pretende-se alcancar com esta contratacdo, em termos de desenvolvimento
nacional/estadual sustentavel?

- Quais resultados pretende-se alcangar com esta contratagdo, em termos de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis?

- Quais resultados pretende-se alcangar com esta contratagcdo, em relacdo a melhoria da qualidade de produtos
e servigos oferecidos a sociedade?

10 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO
CONTRATO

OBS: Esse elemento do ETP é facultativo, nos termos do disposto no art. 18, § 29, da Lei Federal n2 14.133,
de 2021, cabendo ao servidor ou a equipe de planejamento apresentar justificativa quando ndao contemplado
no ETP confeccionado.

- Para a correta viabilidade da contratacdo é necessario que a Administracao Publica Estadual, previamente a
celebracdo do contrato, providencie adequacgdes e alteracbes em seu espaco fisico, estrutura organizacional,
infraestrutura tecnoldgica, infraestrutura elétrica, entre outros?

- Para a correta viabilidade da contratagdo € necessario que a Administracdo Publica Estadual, previamente a
celebracao do contrato, providencie a capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo
contratual?

- Havendo contrato vigente na Administracdo Publica Estadual para o mesmo objeto, hd a necessidade de a

contratada promover a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas?

11 - CONTRATAGCOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES



OBS: Esse elemento do ETP é facultativo, nos termos do disposto no art. 18, § 29, da Lei Federal n2 14.133,
de 2021, cabendo ao servidor ou a equipe de planejamento apresentar justificativa quando ndo contemplado
no ETP confeccionado.

- Existe outra contratagdo que precise ser realizada para a completa satisfacdao do objeto a ser contratado?

- Outras contratacfes podem estar interligadas de modo que interfiram na demanda pretendida, impactando
nas solugcdes de mercado, no quantitativo desejado e na propria solucdo a ser adotada?

- Em se tratando de contratagdes correlatas e interdependentes que estejam ambas em fase de planejamento
é possivel agregar os objetos?

12 - POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS DE TRATAMENTO

OBS: Esse elemento do ETP é facultativo, nos termos do disposto no art. 18, § 29, da Lei Federal n2 14.133,
de 2021, cabendo ao servidor ou a equipe de planejamento apresentar justificativa quando ndao contemplado
no ETP confeccionado.

- A contratagdo pretendida podera ensejar algum impacto ambiental?
- Quais medidas de tratamento devem ser adotadas para reduzir e/ou excluir os mencionados impactos?

- Ha a possibilidade de inclusdo de critérios de sustentabilidade na contratacdo, desde a especificacdo técnica
até as obrigacGes da contratada?

13 - VIABILIDADE E A ADEQUAGAO DA CONTRATAGAO

- Apés os estudos realizados, existe viabilidade da contratacdo para o atendimento da necessidade descrita?
Declarar explicitamente se a contratacdo é viavel ou ndo, justificando com base nos elementos anteriores dos
Estudos Preliminares.



